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個人情報保護方針 
 
AMM株式会社は、職業紹介に特化した人材コンサルティング事業を行う企業です。当社では事
業運営上多くのお客様や従業者の個人情報を取扱うこととなるため、本方針を定め、個人情報管
理体制を確立し、企業として責任ある対応を実現するものとします。 
 
AMM株式会社(以下｢当事務所｣といいます。)は、当事務所における個人情報の取扱いについ
て、下記のとおり個人情報保護方針を定め、個人情報の保護に関する法律(以下｢個人情報保護法｣
といいます。)その他の関係法令とともに、これを遵守します。 
 
1. 個人情報の取得 
当事務所は、個人情報の利用目的を特定したうえで、必要な範囲でかつ適切な手段により個人情
報を取得します。 
 
2. 個人情報の利用目的 
当事務所は、法令上認められる場合を除き、以下の利用目的および別途通知または公表する利用
目的の範囲内でのみ個人情報を利用します。 
 
次の各号のいずれかに属する目的で取得された個人情報は、同じ号に定められた他の目的に利用
することがあります。 
 
(1) 当事務所が提供する採用活動業務に関連して取得した情報について 
・採用活動業務の提供 
・各種お問い合わせ等への対応 
・その他、上記に附随する目的(下記(2)に列挙した各種ご案内、受付等を含みます。) 
(2) 当事務所のコンサルタント等および職員または研修生の採用活動に関連して取得した情報に
ついて 
・採用に関する情報の提供または応募もしくは問い合わせの受付 
・応募者または内定者に対する継続的なコミュニケーションおよび当事務所に関する情報の提供 
・採用決定後の人事管理および教育 
・その他、採用活動に附随する目的 
 
3. 個人データの管理 
当事務所は、個人データの漏えい、滅失または毀損等を防止するため、必要かつ適切な措置を講
じます。また、個人データの安全な管理が図られるよう、コンサルタント等および職員に対して
必要かつ適切な監督を行うとともに、個人データの取扱いの全部または一部を外部業者へ委託す
る場合には、委託先に対して必要かつ適切な監督を行います。 
 
4. 個人データの第三者への提供 
当事務所は、ご本人の事前の同意を得た場合、法令に基づく場合その他法律上認められている場
合を除き、個人データを第三者に提供しません。 
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5. 共同利用 
当事務所は、上記｢2. 個人情報の利用目的｣に記載する利用目的の範囲において、当事務所内にお
いて相互に、個人の氏名、住所、電話番号、メールアドレス等の連絡先、その他それぞれが保有
する個人データの全ての項目を共同利用する場合がございます。その場合の個人データの管理責
任者はAMM株式会社とします。 
 
6. 個人データの利用目的の通知、開示、訂正、利用停止等の請求 
当事務所は、保有する個人データに関して、ご本人から、次の各号のご請求があった場合には、
ご本人または代理人からのご請求であることを確認のうえ、個人情報保護法の定めに従って対応
いたします。 
 
(1) 利用目的の通知、 
(2) 当該ご本人が識別される、当事務所が保有する個人データの開示、 
(3) 当該ご本人が識別される、当事務所が保有する個人データに係る訂正、追加または削除、ま
たは 
(4) 利用停止、消去または第三者への提供の停止。 
 
7. お問い合わせ窓口 
本個人情報保護方針またはその取扱いに関するお問い合わせは、下記の担当窓口までご連絡下さ
い。 
 
担当窓口連絡先 : privacy@amm.co.jp 
 
8. 本個人情報保護方針の変更 
当事務所は、必要に応じて、本個人情報保護方針を変更することがあります。本個人情報保護方
針を変更した場合には、当ウェブサイトに掲載いたします。 
 
2016年11月1日掲載 
2018年5月25日改定 
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